Guatemala, 30 de Sepiembre de 2021

Lic. LUIS ADOLFC MIJANGOS RECINOS
Director General de las Arfes .
Direccion General de ias Artes

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Direcior General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie miinforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

-

Nombre sompileto déi Contratista: JORGE LUIS PORTILLD. ROGRIGUEZ.~" cut: 2732 69429 0381

Ndmero de contrato: DGA-029-229-2021 .~ i Acuerdo Ministerial: 229-2021

Senrvicios: . TECNICOS .~ . Nit def Contratista: 7498405

Numero de Factura: ) 1651000287 Serie: : . 48020285

Honorarios Mensuales: Q500000 ..~ Periodo del informe; Del 01 al 15 de Septiembre <~
Monic Total del Contrato . Q30,080.65 - Plazo del Contrate:  16/03/2021 AL 15/09/2021 -~ *

Unidad Administrativa donde presta los
genvicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

.

“Ef TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y
. diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacidn de Servicios Técnito
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino unlcamente enunciativas:

Dasarrsile Ordenado de Actividades:

a) Brindar apoyo enla creaeitn, slimentacién y actualizacion de datos del personal activo y de baja de los renglones presupuestarios 021 "Personal -
Supermnumerario” y 031 "Jomales” : L. .

b) Apoyaren la reslizacién de la calendarizacion para |2 actualizacion de 1a base de datos de diferentes dependencias de fa Direccion, de los renglones
presupuestarics B21 "Personai Supemumerario” y 031 "Jomales" .

¢) Brindar apoyo para la ubicacion de los expedientes segln sean requeridos para los distintos tramites de la Delegamén de Recursas Humanos, de los
renglones presupuestaries 021'Personal Supemumerario” y 031 "Jomales"

d) Apoyar en las otras areas de trabajo gue ooaforrnan 1a Delegacion de Recurses Humanos, de los rengiones presupuestarios 021 "Personal
Supemumerano" y 031 "Jomnales” ,

e) Brindar apnyqi an la reproducclcn y archivo de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal Supemumerano" ¥ 031 .
"Jjornales"

fiy Apoyarenel] ingreso y egreso de los documenfos de Ios expedientes del parsonal y archivadores, de los renglones presupuestanos 021 "Personal
Supernumeraric” y 031 "Jomaies”

g) Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependencras gue conforman fa Direccién General de ias Ares

h) . Otras actividades afines a su contrato

JORGE LUIS PORTILLO ROGRIGUEZ - ANA KARINA PINZCN FUSTER
Nombre Completo-del Coniratista : Nombre de fa Autoridad que Evalua los Servicios

(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

24

Z~Firma de Confratista. Firma y selio de la Rt ue Evalua los Servicics
. (segun Clausuia ntrafo: Décima Primera)

Ana Karina Pinzon Fuster

. ) Subjefe do Departaments Técnico It
. Dgiegacién de Recursos Humanos

Direccidn Gengral de las Ao

Ministerio de Culturs v Degorta




